
Køb  JA

Findes der en AAU aftale 
tjek indkøbssystemet, 

Indkøbsenhedens webside 
eller kontakt 

indkoebsenheden@adm.
aau.dk  

Nej 

UdbudsformVarekøb  Tjenesteydelse 

Køb over 1.595.391 Kr.Ja EU‐Udbud kontakt 
Indkøbsenheden

Nej 

Nej 

Indhent to tilbud og 
maksimalt tre tilbud 
og vælg det bedste 

tilbud 

Klar 
grænseoverskridende 

interesse
Se infoguide til 
”Vurdering af 

grænseoverskridende 
interesse”

Ja 
Annoncering på 
udbud.dk kontakt 
Indkøbsenheden

Hører ydelsen under light 
regimet?

Se infoguide til ”Light regimet” 
Husk, at vurdér om der 

behandles personoplysninger*). 
Du kan få hjælp til vurderingen 
hos Kontraktenheden. Kontakt 
databehandleraftale@aau.dk  

Nej 

Ja 

Køb over 5.591.325 Kr

Ja 
Udbud efter ”Light 

Regimet”

Køb over 100.000 
kr.

Ja 

Nej

Nej

Indhent to tilbud og maksimalt tre 
tilbud og vælg det bedste tilbud. Skriv 
få linjer om hvorfor, valget er faldet 
på den vindende leverandør og 

journaliseres. Husk, vurdér om der 
behandles personoplysninger*) Du 
kan få hjælp til vurderingen hos 

Kontraktenheden. Kontakt  
databehandleraftale@aau.dk  

Køb over 25.000 kr. Nej

Indkøb foretages efter 
principperne om god 

købmandsskik. Der er ingen krav til 
dokumentation. Vurdér om der 

behandles personoplysninger*) Du 
kan få hjælp til vurderingen hos 

Kontraktenheden Kontakt  
databehandleraftale@aau.dk      

Ja

Sådan Køber du ind 
Ja 

Foretag indkøbet på 
AAU’s 
indkøbsaftale. 
Vurdér om der 
behandles 
personoplysninger*) 
Du kan få hjælp til 
vurderingen hos 
Kontraktenheden. 
Kontakt 
databehandleraftale
@aau.dk   

*)Hvis der udveksles personoplysninger som en del af købet, skal regler og procedurer for GDPR følges
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