
FORUNDERSØGELSE UDBUDSFORLØB 

Fase 5: 
UDBUDSFORM
På baggrund af 

forundersøgelsen 
besluttes 

udbudsform og 
udbudstype. 

1: Dialog med markedet 

2: Tidsplan 

3: Opsigelse af 
eksisterende 

kontraktforhold 

4: Udbudsdokument 

Fase 6A: 
OFFENTLIGT UDBUD 

Al Udbudsmateriale skal 
offentliggøres på én 

gang. Dvs. at  
udbudsbekendtgørelse, 

udbudsbetingelser, 
kravspecifikation, 

tilbudslister, 
evalueringsmetode osv. 

færdiggøres og 
godkendes af de 

kategoriansvarlige og 
den ansvarlige 

udbudskonsulent fra 
Indkøbsenheden, 

hvorefter det 
offentliggøres.

1. Tilretning af materialer 

2: Godkendelse af 
kategoriansvarlige og den 

ansvarlige udbudskonsulent

3: Offentliggørelse 

Fase 6B:
BEGRÆNSET UDBUD 
Al udbudsmateriale 
skal offentliggøres 

på én gang. 
Udbuddet 

indeholder en 
prækvalifikation og 

udvælgelse af 5 
(eventuelt flere) 

tilbudsgivere.

1. Tilretning af materiale  

2: Godkendelse af 
kategoriansvarlige og den 

ansvarlige udbudskonsulent  

3. Offentliggørelse 4: Modtagelse af 
ansøgninger 

5:Evaluering af ansøgninger 

6: Opfordringsskrivelse til 
prækvalificerede ansøgere 

sendes ud  

Fase 7: 
SPØRGSMÅL 

Spørgsmål og svar 
afgives elektronisk 
og offentliggøres 
løbende på AAU’s 

hjemmeside.
Fase 8: 

BESIGTIGELSE 
I visse udbud, hvor 
der er behov herfor 

afholdes 
besigtigelse på flere 

adresser. 
Fase 9: 

EVALUERING
Indkomne tilbuds 

evalueres af de 
kategoriansvarlige og 

den ansvarlige 
udbudskonsulent. 

Fase 10: 
TILDELING 

Tildelings- og 
afslagsbreve 

udsendes.  

Fase 11: 
STAND-STILL
Der afholdes 

lovpligtig stand-still 
periode i 10 hele 

dage. 
Fase 12: 

UNDERSKRIFT
Den/de valgte 
tilbudsgivere 
indbydes til 

kontraktskrivning.

Fase 1:
BEHOVSAFKLARING 

AAU’s behov 
undersøges. Områdets 
omfang vurderes. Det 

afklares med de 
kategoriansvarlige om vi 

kan anvende Statens 
Indkøb eller SKI-aftaler. 

Fase 2: 
INDLEDENDE 
DIALOG MED 
MARKEDET 

Markedsforhold og 
aktører søges 

afdækket. 
Evt. dialog med 
leverandører, 

branche og andre 
aktører. 

Fase 3: 
BESPARELSESPOTENTIALE

Besparelsespotentiale 
kortlægges.

Fase 4: 
OMFANG OG 

TIDSPLAN 
Omfang og tidsplan 

udarbejdes. 

KONTRAKTSTYRING

Fase 13:
IMPLEMENTERING 

Den ansvarlige udbudskonsulent 
oplyser brugerne om den nye 
aftale og gør den tilgængelig. 

Den ansvarlige udbudskonsulent 
iværksætter løbende kontrol af 

aftalen, herunder dialog og 
prisregulering. 

Fase 14: 
COMPLIANCE

Aftalens brug og 
ændringer 

kontrolleres 
løbende, herunder 

kvalitet, priser 
betingelse og brug.  

Fase 15:
EVALUERING

Aftalen evalueres 
løbende og 

vurderes i forhold til 
genudbud eller køb 

af option. 

Fase 16: 
OPTION PÅ 

FORLÆNGELSE 
Hvis aftalen har 

fungeret 
tilfredsstillende og 

stadig er i 
overensstemmelse 
med markedet kan 

AAU gøre brug af op 
til 2 forlængelser af 

12 måneder. 

Fase 17: 
GENUDBUD 

Efter brug af 2 
optioner eller hvis 

brugerne udtrykker 
behov for en ny 

konkurrenceudsætt
else forberedes et 

genudbud.

INDKØB A-Z
Fra forundersøgelse til udbudsforløb til kontraktstyring 
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